
天府（四川）联合股权交易中心
证券非交易过户资料准备表及附件
（送审稿）

	材料名称
	数量
	签章位置
	签章内容
	是否完成
	备注

	一、表格类

	证券非交易过户登记申请表
	1
	证券变更登记申请表下方
	划出方签字或盖章
	
	

	
	
	
	划入方签字或盖章
	
	

	证券非交易过户明细表
	1
	证券变更明细表下方
	划出方签字或盖章
	
	

	
	
	
	划入方签字或盖章
	
	

	法定代表人证明书  

（划出方）
	1
	法定代表人证明书的右下方
	企业公章
	
	（划出方为自然人无需提供）

	委托书（划出方）
	1
	委托书右下方
	委托人签名
	
	（委托人为自然人)

	
	
	
	加盖企业公章
	
	(委托人为法人)

	法定代表人证明书   

（划入方）
	1
	法定代表人证明书的右下方
	企业公章
	
	（划入方为自然人无需提供）

	委托书（划入方）
	1
	委托书右下方
	委托人签名
	
	(委托人为自然人)

	
	
	
	加盖企业公章
	
	(委托人为法人)

	股东（大）会/董事会/总经理办公会等相应决策机构同意合并或分立的决议
	1
	文件内容处
	股东签名或盖章
	
	（因法人合并、分立涉及证券持有人变更的，需提供）

	
	
	
	企业公章
	
	

	
	
	
	法定代表人签名
	
	

	二、身份证明文件复印件

	

	身份证或营业执照或社团法人登记证—复印件（划出方）
	1
	文件内容处
	划出方签名或盖章
	
	

	法定代表人身份证复印件（划出方）
	1
	文件内容处
	划出方企业公章
	
	（划出方为自然人无需提供）

	受托经办人身份证—复印件（划出方）
	1
	文件内容处
	经办人签名
	
	

	身份证或营业执照或社团法人登记证—复印件（划入方）
	1
	文件内容处
	划入方签名或盖章
	
	

	法定代表人身份证复印件（划入方）
	1
	文件内容处
	划入方企业公章
	
	（划入方为自然人无需提供）

	受托经办人身份证—复印件（划入方）
	1
	文件内容处
	经办人签名
	
	

	三、其他证明文件

	其他股东放弃优先购买权的证明文件
	1
	文件内容出
	
	
	（仅有限责任公司非交易过户时公司章程另有规定或全体股东另有约定的情况须提供）

	合并协议或分立协议（原件）
	1
	文件内容处
	
	
	（因法人合并、分立涉及证券持有人变更的，需提供合并协议或分立协议原件）

	捐赠协议（原件）
	1
	文件内容处
	当事双方签名或盖章
	
	（因向基金会捐赠涉及证券持有人变更情形需提供）

	证券权属证明（原件）
	1
	尾页
	加盖主管部门印章
	
	（仅离婚、继承、法人资格丧失情形提供）

	
	
	骑缝
	
	
	

	法人资格状态证明文件
	1
	文件内容处
	加盖主管部门印章
	
	（因证券持有人法人资格丧失涉及证券变更的，需提供）

	有关主管部门批准文件
	1
	尾页
	加盖主管部门印章
	
	（须经行政审批方可进行股权划出的，需提供）

	
	
	骑缝
	加盖主管部门印章
	
	

	国务院国有资产监督管理会委员会的批准文件
	1
	尾页
	加盖国资委印章
	
	（若涉及国有股东所持权益的，需提供）

	
	
	骑缝
	加国资委盖印章
	
	

	商务部的批准文件
	1
	尾页
	加盖商务部印章
	
	（若涉及向外商划出的，需提供）

	
	
	骑缝
	加盖商务部印章
	
	

	中国银行业监督管理委员会的批准文件
	1
	尾页
	加盖银监会印章
	
	（若银行业公司股东持股变动达到或者超过总股本5%的，需提供）

	
	
	骑缝
	加盖银监会印章
	
	

	中国证券监督管理委员会的批准文件
	1
	尾页
	加盖证监会印章
	
	（若证券业公司股东持股变动达到或者超过总股本5%的，需提供）

	
	
	骑缝
	加盖证监会印章
	
	

	中国保险监督管理委员会的批准文件
	1
	尾页
	加盖保监会印章
	
	（若保险业公司股东持股变动达到或超过总股本10%的，需提供）

	
	
	骑缝
	加盖保监会印章
	
	

	有关部门的批准文件
	1
	尾页
	加盖有关部门印章
	
	（若有其他须经批准方可进行的划出，需提供）

	
	
	骑缝
	加盖有关部门印章
	
	

	股交中心要求的其他文件
	
	
	
	
	


附件2.1
填写说明：
1、申请人在提交申请时应确保申请书所填内容及所有提交的文件、证件真实、有效，符合国家有关法律法规的规定，并承担因材料虚假所引发的一切法律责任；
2、申请人提交申请前应仔细阅读天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司的相关业务规定及指南，如有疑问，应事先向天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司了解及咨询；
3、申请人提交的文件、证件应当使用A4纸；资料中提交复印件的，申请人必须核对并确保其与原件一致；除非天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司另有规定；
4、申请书所填内容不应涂改，如不慎错填，应在修改处加盖申请人印章或按手印。填写应当字迹工整，并使用黑色钢笔、签字笔填写或签字；
5、相关申请资料应同时提交电子版一份，申请人应确保电子版与纸质版资料的内容与顺序一致。申请资料以纸质版为准，电子版仅作为天府（四川）联合股权交易中心股份有限公司存档之用。
附件2.2

证券非交易过户登记申请表

	公司名称
	

	证券类别
	( 股权        ( 债券

( 其他             
	证券代码
	

	划出方姓名（全称）
	
	划入方姓名（全称）
	

	划出方证照类型
	
	划入方证照类型
	

	划出方证照号码
	
	划入方证照号码
	

	划出方是否为发起人

□是   □否（仅股权类填写）
划入方联络地址

划出方于申请日是否为董事、监事、高级管理人员

□是   □否（仅股权类填写）
划入方手机号码

划出方自申请日前6个月是否为董事、监事、高级管理人员

□是   □否（仅股权类填写）
划入方邮箱

划出方为董事、监事、高级管理人员本年内是否进行过股权划出

□是   □否    本年累计已划出股权数             （仅股权类填写）
天府（四川）联合股权交易中心：

我等公司申请办理证券变更登记，现提交如下材料：

□证券转让协议正本；

□证券划出方、划入方的有效身份证明复印件（如身份证、营业执照或社团法人登记证；自然人的由本人签名，属于法人的加盖法人印章，下同），划入方还需提供开户信息表（如已开立有权益账户的，无需提供）；

□划出方股东(大)会/董事会/总经理办公会等相应决策机构同意转让的决议； 

□须经行政审批方可进行的股权划出，还需提供有关主管部门的批准文件；

□划出方为法人的，提供法定代表人任职证明书（原件）及有效身份证复印件（均加盖公司公章）；

□划出方为法人的，提供其法定代表人对经办人的授权委托书（原件），划出方为自然人的，提供本人对经办人的授权委托书（原件）；经办人有效身份证复印件（加盖公章）； 

□划入方为法人的，提供法定代表人任职证明书（原件）及有效身份证复印件（均加盖公司公章）；

□划入方为法人的，提供其法定代表人对经办人的授权委托书（原件），划入方为自然人的，提供本人对经办人的授权委托书（原件）；经办人有效身份证复印件（加盖公章）。 

	当事双方申请证券变更登记，已阅知下列内容：

1．当事双方应当对申请材料的真实性、转让合同的合法性、有效性负责。

2．所变更证券应当是依法可以变更的证券，且权能完整，不存在被人民法院依法冻结等权利受限制的情形。

3、因提交材料内容违反法律、行政法规和公司章程的相关规定，产生的经济纠纷和法律责任，由当事双方负责。

	划出方签字（盖章）                                   划入方签字（盖章）：

 年    月    日                                       年    月    日        


注：证照类型：自然人首选身份证，特殊情况可提供护照、军官证；法人首选工商营业执照，特殊情况可提供组织机构代码证、社团法人注册登记证书、事业单位法人证书、境外有效商业登记证明文件等。

附件2.3
证券非交易过户明细表

	序号
	划出方姓名

（全称）
	划出方证券账户号码
	划入方姓名

（全称）
	划入方证券账户号码
	划入方类型
	划出证券数额
	划出证券比例
	划出单价

（元）
	划出总价

（元）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	划出方签字（盖章） :                                                划入方签字（盖章）：
 

年      月      日                                                     年      月      日


注：划入方类型包括：包括国家、国有法人、境内非国有法人、境内非法人机构、境内自然人、境外法人、境外非法人机构、境外自然人

附件2.4

法定代表人证明书

兹证明          先生/女士（身份证号码为：                    ）担任我公司         职务，为我公司现任法定代表人。

特此证明。

              公司（公章）：

              年      月     日
附件2.5
委  托  书

委托人：                                                  

受托经办人姓名：                                          

受托经办人工作部门和职务：                                

委托事项：                                                
受托经办人的权限：

1、□同意 □不同意 提交申请材料；

2、□同意 □不同意 领取天府（四川）联合股权交易中心有限公司的相关文书；

3、□同意 □不同意 修改企业自备文件的错误；

4、□同意 □不同意 修改有关表格的填写错误；

5、其他权限：                                         

指定或者委托的有效期限：自    年    月    日     至     年    月    日

	受托经办人信息
	移动电话：

	
	固定电话：

	
	签    字：


对于受托经办人在上述权限范围内从事的行为，本委托人均予以认可，并愿意为其代理行为承担所有的法律责任。

委托人（盖章）：

法定代表人（签字）:

年     月     日
